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La formation Microsoft® PowerPoint - Perfectionnement permet de maitriser le logiciel de
présentation PowerPoint et de réaliser des présentations élaborées et intéractives grace aux

fonctionnalités : texte, theme,animation, design, tableau, graphique etc.

Créer et utiliser des masques.

Utiliser et mettre en forme des masques de diapositives.

Ajouter et gérer les espaces réserves.

Gérer des diapositives.

Modifier les masques du document et des pages de commentaires.

Créer et utiliser des diaporamas personnalisés, modeéles de présentation.
Personnaliser un theme.
Modifier I'arriere-plan des diapositives, I'en-téte et le pied de page.

Créer, personnaliser des effets d'animation sur des objets et sur du texte.

Gérer le déclenchement des effets d'animation.

Créer des effets de transition entre les pages.

Gérer les transitions manuelles et automatiques entre les pages ainsi que le minutage.
Intervenir pendant le diaporama/Naviguer pendant le diaporama/faire une pause.

Insérer une image, un plan, un schéma.

Intégrer un graphique Excel avec et sans liaison.
Ajouter et paramétrer un son, une vidéo.
Découper une vidéo et poser des signets.

Créer, saisir des diapositives en affichage Plan.

Gérer l'affichage Plan.

Utiliser le mode Plan pour intervertir I'ordre des textes.
Présenter a partir d'un document Word.

Gérer les propriétés d'une présentation.

¢ Finaliser une présentation.

e Enregistrer en tant que page web.

e Publier sur un site web intranet.

e Exporter et convertir vers des formats courants (ex : PDF).

¢ |dentifier le coeur du message, I'objectif et le public a atteindre.

e Adapter le message a l'objectif au public.

e Choisir le meilleur format pour communiquer un message .

¢ Alléger le message et connaitre le réle de la ponctuation, de la casse.
e Optimiser la mise en forme de sa présentation.
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HEURES

OBJECTIFS

Maitriser les fonctions avancées de
PowerPoint Réaliser des
présentations professionnelles
animées Créer et utiliser des
masques et des modeles Utiliser
différentes sources multimédias

PUBLIC | PREREQUIS

Toute personne désirant utiliser
des fonctionnalités avancées de
PowerPoint

Avoir suivi le module PowerPoint -

initiation ou maitriser le contenu de
cette formation

INFOS PRATIQUES

HORAIRES DE LA FORMATION
de9h00al2h30etde13h30a
17h 00

METHODOLOGIE
PEDAGOGIQUE

Théorie | Cas pratiques | Synthése
MODALITES D'EVALUATION
Evaluation qualitative des acquis
tout au long de la formation et
appréciation des résultats

DATES ET LIEUX
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