Bureautique (PORANCO

Logiciels bureautique

L'initiation a l'informatique vous formera aux bases de la micro-informatique. Vous appréhenderez
aussi les outils techniques, les moteurs de recherche et la navigation sur Internet.
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HEURES

¢ Qu'est-ce qu'un ordinateur ?. OBJECTIFS
e La philosophie des ordinateurs.

Histori t . Se familiariser a l'univers
o . . Y e
istorique et versions. informatique Apprendre a utiliser
* Le fonctionnement. un ordinateur

e Unité de mesure en informatique. PUBLIC | PREREQUIS
e Emplacement des composants.

¢ Quelques exemples des différents types de fichiers. Toute personne souhaitant

apprendre & utiliser un ordinateur

e Formatage, fichier, répertoire (dossier), logiciel.

¢ Systéme d'exploitation (Operating System). Aucun

* Processeur.
INFOS PRATIQUES

e Mémoires.
HORAIRES DE LA FORMATION
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e Exemples de navigation et de recherche sur Internet. METHODOLOGIE
PEDAGOGIQUE
Théorie | Cas pratiques | Synthése
MODALITES D'EVALUATION
Evaluation qualitative des acquis
tout au long de la formation et
appréciation des résultats

¢ Les moteurs de recherche.
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